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คู่มือสําหรับประชาชน: การปิดประกาศการจดทะเบียนโอนมรดก การขอใบแทนโฉนด ประกาศแจกโฉนด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแม่หลา่ย  อําเภอเมืองแพร่  จังหวัดแพร่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การปิดประกาศการจดทะเบียนโอนมรดก การขอใบแทนโฉนด ประกาศแจกโฉนด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแม่หล่าย  อําเภอเมืองแพร่  จังหวัดแพร ่
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: การแจ้งประกาศ 
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 

พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  - 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การปิดประกาศการจดทะเบียนโอนมรดก การขอใบแทนโฉนด ประกาศแจกโฉนด  
10. ช่องทางการให้บริการ  

สถานท่ีให้บรกิาร เทศบาลตําบลแม่หล่าย อําเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 1) 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 
 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
ส่วนงาน / หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแบบปิดประกาศ 2 นาท ี
 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบล
แม่หล่าย 

2) การพิจารณา ผู้มีอํานาจลงนามรับรอง
เอกสาร 

2 นาท ี
 

สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบล
แม่หล่าย 

3) - ชําระค่าธรรมเนียม 1 นาท ี
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กอง
คลัง เทศบาลตําบลแม่หล่าย 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 นาที 
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13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยืนยันตัวตน 

 
13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ใบปิดประกาศ สํานักงานที่ดิน 1 - ฉบับ - 

 
14. ค่าธรรมเนียม 

ค่าปิดประกาศ  10 บาท 
 
15. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตําบลแม่หลา่ย อําเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 54000 

หมายเหตุ(โทรศัพท์ 054-652660 โทรสาร  054-652660 ต่อ 115) 
2) ช่องทางการรอ้งเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 


