
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การขอเลขทีบ่า้น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร ่กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีส่รา้งบา้นเสร็จ 
 
3. เงือ่นไข 
 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอําพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิั
จากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้
เสร็จ ภายใน 7 วนั 
 
(2) กรณีทีม่คีวามซบซอนหรอืขอ้สงสยในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสาคญั ตอ้งดําเนนิการหารอืั ้ ั ํ
มายังสานักทะเบยีนกลาง ใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน ํ 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสงใหส้านักทะเบยีนกลาง ภายใน ่ ํ 30 วนั 
นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสงผา่นสานักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สงใหส้านักทะเบยีนกลาง เพือ่ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป่ ํ ่ ํ  
  
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง: ระเบยีบสานักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎร พํ .ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบั
ที ่5) พ.ศ.2551 
 
 

ชองทางก่ ารใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สานักทะเบยีนอําเภอหรอืสานักทะเบยีนทอ้งถิน่ ํ ํ (ทีบ่า้นนัน้
ตัง้อยู)่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
การตรวจสอบเอกสาร 10 นาท ี งานทะเบยีนราษฎร 1) 

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งคําขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้  
(หมายเหต:ุ -)  
การพจิารณา 10 นาท ี งานทะเบยีนราษฎร 2) 

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา  
(หมายเหต:ุ -)  

 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาเนาํ  0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผ ้แูจง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรบัแจง้เกีย่วกบับา้น (ท.ร. 9) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาเนาํ  0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สานักทะเบยีนอําเภอํ /สานักทะเบยีนํ
ทอ้งถิน่ 

3) 
 

เอกสารการเป็นเจา้ของกรรมสทธิท์ ีด่นิิ  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาเนาํ  1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

กรมทีด่นิ 

4) 
 

เอกสารการขออนญุาตกอ่สรา้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาเนาํ  0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยคา่ธรรมเนยีมี  

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยดํ์ารงธรรมกระทรวง ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดั ศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
2) สานักบรหิารการทะเบยีน กรมํ การปกครอง ถ.ลําลกูกา คลอง 9  อ.ลําลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อ.เมอืงแพร ่จ.แพร ่
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 


