
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร ่กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น ดงันี ้
         1.1การดําเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิใชบงัคบั ไดแ้ก่้  
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสวนทอ้งถิน่อื่่ นตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ ซงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจาึ่
นุเบกษา 
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบงัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร้  
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีซ่งรัฐมนตรปีระึ่ กาศกําหนดใหใ้ชบงัคบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ ้ (ใชกบักรณีองคก์ารบรหิารสวน้ ่
ทอ้งถิน่ซงไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวมึ่ ) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิ
โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ที่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนด ซงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารึ่
ขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนด เพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนั นับแตว่นัที่
ไดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นับแตว่นัทีม่กีารแจง้ ถา้ผู ้
แจง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอํีานาจออกคําสงใหก้ารแจง้เป็นั่
อนัสนผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีกํ่าหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน ิ้ 3วนันับ
แตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง 
 
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง: พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 
  
ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สานักงานเทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร่ํ /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
กองชาง่  การตรวจสอบเอกสาร 1 วนั 1) 

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถมดนิ ตามทีกํ่าหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย  อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

 

2) กองชาง่  การพจิารณา 5 วนั 
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี

ถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย  อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

 

3) กองชาง่  การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ 1 วนั 
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ

แจง้  
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย  อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาเนาํ  1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอรบัรองนติบิคุคลื  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาเนาํ  1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะดาํเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองสาเนา ทกุหนา้ํ  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาเนาํ  1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเจา้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอยนิยอม่ ื
ของเจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอมอบอํานาจกรณีใหบ้คุคลอืน่ยืน่แจง้การถมดนิื  
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบคุคลอืน่ื  
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

รายการคาํนวณ (กรณีการถมดนิทีม่พีนืทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็น้
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ต ัง้แต ่2 เมตรขนึไป วศิวกรผูอ้อกแบบและคาํนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั้
ใบอนญุาตใหป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมี
โยธา ไมต่ํา่กวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพนืทีเ่กนิ ้ 2,000 ตาราง
เมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและ
คาํนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมี
ควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

ชอผูค้วบคมุงาน ื่ (กรณีการถมดนิทีม่พีนืทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็น้
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ต ัง้แต ่2 เมตรขนึไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประกอบวชิาชพ้ ี
วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ– 
 

- 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
ชือ่และทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) กรงุเทพมหานคร รอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพท ์ั (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ถนนพระรามที ่6) 
))  

2) ผูว้า่ราชการจังหวดั 
(หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวดั ทกุจังหวดั))  

3) สานักงานเทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร่ํ  
(หมายเหต:ุ (054-652660 ตอ่ 108))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 


