
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร ่กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ผูใ้ดจะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรอืมหีนังสอแจง้คําสงไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน ื ั่ 45วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บคําขอ 
ในกรณีมเีหตจํุาเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงไั่ มอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลา ใหข้ยาย
เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราว คราวละไมเ่กนิ 45วนั แตต่อ้งมหีนังสอแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับื
ใบอนุญาตทราบกอ่นสนกําหนดเวลา หรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณีิ้  
  
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง: พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สานักงานเทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร่ํ /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
กองชาง่  การตรวจสอบเอกสาร 1 วนั 1) 

ยืน่คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สานั่ ํ กงาน
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย 

กองชาง่  การพจิารณา 2 วนั 2) 
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต (กรณีเอกสารถกูตอ้ง) และนายตรวจเขต  ออกตรวจ
สถานทีแ่ละตรวจสอบตาม พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่  สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

 

3) กองชาง่  การพจิารณา 1 วนั 
นายชางเขต  ตรวจรายงานผลการตรวจสอบ่  
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่  สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย 

กองชาง่  การพจิารณา 1 วนั 4) 
ผูอํ้านวยการกองชาง  ตรวจรายงานผลการตรวจสอบ่  เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่  สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

 

5) กองชาง่  การพจิารณา 1 วนั 
ปลดัเทศบาล  พจิารณารายงานผลการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่  สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย 

กองชาง่  การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ 1 วนั 6) 
นายกเทศมนตร ี พจิารณารายงานผลการตรวจสอบและอนุมตั ิ
(หมายเหต:ุ (กรมสงเสรมิการปกครองทอ้งถิน่  สานักงาน่ ํ
เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร)่)  

เทศบาลตําบลแมห่ลา่ย 

 
 
 
 



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาเนาํ  1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอรบัรองนติบิคุคลื  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาเนาํ  1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบคาํขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองสาเนา ทกุหนา้  กรณีผูข้ออนญุาตไมใ่ชํ ่
เจา้ของทีด่นิตอ้งมหีนงัสอยนิยอมของเจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้งื
อาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาเนาํ  1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูข้ออนุญาต่ ) 

- 

5) 
 

ใบอนญุาตใหใ้ชทีด่นิ้ และประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอื
ใบอนญุาตฯ ฉบบัตอ่อาย ุหรอืใบอนญุาตใหใ้ชทีด่นิและประกอบ้
กจิการ (สวนขยาย่ ) พรอ้มเงือ่นไขและแผนผงัทีด่นิแนบทา้ย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูข้ออนุญาต่ ) 

- 

6) 
 

กรณีทีม่กีารมอบอํานาจ ตอ้งมหีนงัสอมอบอาํนาจ ตดิอากรื
แสตมป์ ๓๐ บาท พรอ้มสาเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สาเนาํ ํ
ทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจื  
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูข้ออนุญาต่ ) 

- 

7) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน และสาเนาทะเบยีนํ บา้นของผูม้อีํานาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ (กรณีเจา้ของ
ทีด่นิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาเนาํ  1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูข้ออนุญาต่ ) 

- 

8) 
 

หนงัสอยนิยอมใหช้ดเขตทีด่นิตา่งเจา้ของ ื ิ (กรณีกอ่สรา้งอาคาร
ชดเขตทีด่นิิ ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาํเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูข้ออนุญาต่ ) 

- 

9) 
 

หนงัสอรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสาเนาใบอนญุาตเป็น    ื ํ
ผูป้ระกอบวชิาชพสถาปตัยกรรมควบคมุ ี (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพสถาปตัยกรรมควบคมุี ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

10) หนงัสอรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสาเนาใบอนญุาตเป็นผู ้ื ํ - 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ประกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุ ี (กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะ 

ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพวศิวกรรมควบคมุี ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผู ้่ ออกแบบและควบคมุงาน) 

11) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีม่ลีายมอื
ชอพรอ้มกบัเขยีนชอตวับรรจง และคณุวฒุ ิทีอ่ยู ่ของสถาปนกิ ื่ ื่
และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

12) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบชุอเจา้ของอาคาร ชอื่ ื่
อาคาร สถานทีก่อ่สรา้ง ชอ คณุวฒุ ิทีอ่ยู ่ของวศิวกรผูค้าํนวณื่
พรอ้มลงนามทกุแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ 
อาคารทีก่อ่สรา้งดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภททีต่ ัง้อยูใ่นบรเิวณทีต่อ้งมกีารคาํนวณใหอ้าคาร
สามารถรบัแรงสนสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง ั่
กําหนดการรบันํา้หนกั ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร แล
พนืดนิทีร่องรบัอาคารในการตา้นทานแรงสนสะเทอืนของ้ ั่
แผน่ดนิไหว พ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคาํนวณ การ
ออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

13) 
 

กรณีใชหนว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทีก่ําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่้ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา่ ่ ้ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม ัน่คงแข็งแรงของวสัดทุี่
รบัรองโดยสถาบนัทีเ่ชอถอืได ้วศิวกรผูค้าํนวณและผูข้ออนญุาต ื่
ลงนาม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารทีเ่ขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มรีะยะของคอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไม่
นอ้ยกวา่ทีก่ําหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัทีเ่ชอถอืไดป้ระกอบการขออนญุาตื่  
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

15) 
 

หนงัสอยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาื ปนกิผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้มสาเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพ  ํ ี
สถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีต่อ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

16) 
 

หนงัสอยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สื รา้ง
พรอ้มสาเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุ ํ ี
(กรณีอาคารทีต่อ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน่ ) 

- 

17) แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคาร ตาม - 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 กฎกระทรวง  ฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

18) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรื ี
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหํ รับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

19) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรื ี
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

20) 
 

หนงัสอรบัรอื งของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรี
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

21) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรื ี
ผูอ้อกแบบระบบบาํบดันํา้เสยและการระบายนํา้ทิง้ี  
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

22) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรื ี
ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

23) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกรื ี
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สาเนาํ  0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิสาหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอืํ
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
 
 
 



 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) กรงุเทพมหานคร รอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพท ์ั (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ถนนพระรามที ่6) 
))  

2) จังหวดัอืน่ๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
(หมายเหต:ุ ((ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวดั ทกุจังหวดั))  

3) สานักงานเทศบาลตําบลแมห่ลา่ย อําเภอเมอืงแพร ่จังหวดัแพร่ํ  
(หมายเหต:ุ (054-652660 ตอ่ 108))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุต กทมิ . 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 


