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                   ด้วยคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดแพร่ ได้มีประกาศใช้หลักเกณฑ์เก่ียวกับการ
ดําเนินการทางวินัย เร่ือง หลักเกณฑ์และเง่ือนไขการสอบสวน การลงโทษทางวินัย พ.ศ. ๒๕๕๘, ประกาศฯ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการให้ออกราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  และประกาศฯ เรื่อง หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการ
อุทธรณ์ และการร้องทุกข์ พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยให้มีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๕๙ เป็นต้นไป ประกอบกับ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 
๒๕๕๔ กระทรวงการคลัง ได้กําหนดแนวทางการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด ตามประเภทสํานวนการ
สอบสวน เป็น ๕ ประเภท ซึ่งได้แก่ (๑) ทุจริตทางการเงิน (๒) ไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือกฎหมาย (๓) คนร้าย
กระทําโจรกรรม หรือทรัพย์สินสูญหาย (๔) อาคารสถานที่ถูกเพลิงไหม้และ (๕) อุบัติเหตุ ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ที่ ๐๔๐๖.๓/ว ๕๖ ลงวันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๕๐ 

     ดังน้ัน เพ่ือเกิดผลท่ีชัดเจนในการดําเนินการตามกระบวนการของระเบียบ กฎหมายทั้งทางด้าน
การ ดําเนินการทางวินัยและการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่เทศบาลตําบลแม่หล่าย จึงได้
จัดให้มีมาตรการจัดการในกรณีที่ตรวจพบ หรือได้รับแจ้ง หรือรับทราบการทุจริตของเจ้าหน้าที่หรือกรณีเกิด ความ
เสียหายแก่เทศบาลตําบลแม่หล่าย จึงกําหนดให้พนักงานเทศบาลหรือเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่หรือได้ รับทราบ หรือรับ
แจ้งเหตุ ในกรณีดังกล่าว มีหน้าที่รายงานเหตุเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงาน ทราบโดยด่วน 
พร้อมให้มีการรวบรวมเอกสารหลักฐานที่สําคัญที่เก่ียวข้อง ประกอบการรายงานในข้อเท็จจริงและ ข้อกฎหมาย 
ดังต่อไปนี้ 

   (๑) กรณีทุจริตทางการเงิน 
         - วันเวลาที่เกิดการทุจรติ 
              - ช่ือ ตําแหน่ง และอํานาจหน้าที่ของผู้กระทําทุจริตในการปฏิบัติราชการโดยปกติ (กรณีช่วงระยะเวลา 
ที่เกิดความเสียหายมีผู้รับผิดชอบและเก่ียวข้องหลายคนซึ่งมีการเปลี่ยนแปลงตําแหน่งผู้รับผิดชอบ หรือผู้ที่
เก่ียวข้องให้ระบุช่วงเวลาที่แต่ละคนรับผิดชอบ) 
         - การกระทําและพฤติการณ์ในการกระทําทุจริต 
        - รายละเอียดการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในทางปฏิบัติที่ถูกต้อง เปรียบเทียบการกระทําที่เกิดขึ้นจริง 
         - รายการและจํานวนเงินที่ทุจริต หรือเงินที่ขาดหายไป 
 

   (๒) กรณีไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือกฎหมาย 
         - วันเวลาท่ีเกิดการไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือกฎหมาย 
         - ช่ือ ตําแหน่ง และอํานาจหน้าที่ของผู้กระทํา (กรณีช่วงระยะเวลาที่เกิดความเสียหายมีผู้รับผิดชอบ
และเกี่ยวข้องหลายคนซึ่งมีการเปลี่ยนแปลงตําแหน่งผู้รับผิดชอบหรือผู้ที่เกี่ยวข้องให้ระบุช่วงเวลาที่แต่ละคน
รับผิดชอบ) 

 

          /- กฎหมาย ระเบียบ….. 
 



 ๒ 
         - กฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตร ีข้อบังคับและคําสั่งที่เก่ียวข้อง 
        - การกระทําและพฤติการณ์ในการไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือกฎหมาย 
        - จํานวนเงินที่ถือว่าทําให้ราชการได้รับความเสียหาย 
 

   (๓) กรณีคนร้ายกระทําโจรกรรมหรือทรัพย์สนิสูญหายหรือเสียหาย 
        - วันเวลาที่เกิดเหตุ 
        - เป็นทรัพย์ชนิดใด ต้ังและเก็บรักษา ณ ที่ใด บริเวณท่ีต้ังทรัพย์หรือสถานที่เก็บรักษาเป็นอย่างไร   
        - รายการและมูลค่าทรัพย์สินที่หาย และเสียหาย 
        - อาคารและสถานที่ที่เกบ็รักษาทรัพย์ 
        - ลักษณะของอาคาร หรือที่เก็บรักษาทรัพย์ แผนผังอาคารหรือสถานที่เก็บรักษา 
        - พฤติการณ์ที่คนร้ายเข้าไปในอาคาร และทําการลักทรัพย์อย่างไร 
        - กุญแจอาคาร หรือที่เก็บทรัพย์ เก็บรกัษาที่ใด ผูใ้ดเป็นผู้รับผิดชอบหรือเก็บรักษา 
        - ระเบียบ คําสั่ง และมาตรการในการป้องกันรักษาทรัพย์ 
        - ระเบียบ ข้อบังคับ และคําสั่งที่เก่ียวกับการป้องกันดูแลรักษาทรัพย์ 
        - การจัดเวรยาม เจ้าหน้าที่ผู้อยู่เวรยาม ให้ระบุช่ือ ตําแหน่ง และบันทึกการปฏิบัติหน้าที่ระหว่าง
ทรัพย์สินหาย 
 

(๔) กรณีอาคารสถานที่ถูกเพลิงไหม้ 
        - วันเวลาท่ีเกิดเพลิงไหม้ 
        - ลักษณะของตัวอาคารที่เกิดเพลิงไหม้ 
        - รายการและมูลค่าทรัพย์สินที่ถูกเพลิงไหม้ 
        - ระเบียบ ข้อบังคับ และคําสั่งที่เก่ียวกับการป้องกันดูแลรักษาทรัพย์ 
        - การจัดเวรยาม เจ้าหน้าที่ผู้อยู่เวรยาม ให้ระบุช่ือ ตําแหน่ง และบันทึกการปฏิบัติหน้าที่ระหว่างเวลา
เกิดเพลิงไหม้ 
         - ข้อสันนิษฐานเบ้ืองต้นเกี่ยวกับสาเหตุการเกิดเพลิงไหม้ 
 

(๕) กรณีอุบัติเหตุ 
        - วันเวลาเกิดเหตุ 
         - ช่ือ ย่ีห้อ และเลขทะเบียนรถ 
        - ช่ือและตําแหน่งผู้ขับ 
         - ผู้รับผิดชอบดูแลรักษารถ (กรณีผู้รับผดิชอบและเก่ียวข้องหลายคนซึ่งมีการเปลี่ยนแปลงตําแหน่ง 
ผู้รับผิดชอบหรือผู้เก่ียวข้องให้ระบุช่วงเวลาที่แต่ละคนรับผิดชอบ) 
        - รายการและมูลค่าของทรัพย์สินที่เสียหาย (มีผู้ได้รับบาดเจ็บหรือไม่) 
         - นํารถไปใช้ในราชการหรือไม่ อย่างไร 
         - พฤติการณ์และสาเหตุของอุบัติเหตุ (มีคู่กรณีหรือไม่ อย่างไร) 
         - สภาพของรถก่อนใช้และภายหลังเกิดอุบัติเหตุ (รวมถึงสภาพรถของคู่กรณี (หากมี)) 
         - ระเบียบข้อบังคับในการใช้รถมีอย่างไร 
         - เมื่อเกิดอุบัติเหตุแล้วมีการแจ้งความต่อพนักงานสอบสวนหรือไม่ ถ้าไม่มีการแจ้งความเพราะเหตุใด
จึงไม่แจ้งความ 

 

           /หากเป็นกรณี..... 
 



 ๓ 
 

   หากเป็นกรณีที่หน่วยงานตรวจสอบภายนอกได้แจ้งผลการตรวจพบการทุจริตหรือรายงาน
ความเห็นเกี่ยวกับ ความเสียหาย เช่น รายงานความเห็นของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน คณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ คณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการฟอกเงิน เป็นต้น ให้ส่วนงานท่ีเก่ียวข้อง (ระดับกอง/สํานัก) มีหน้าที่รายงานผลการดําเนินงาน 
ให้ผู้บริหารเทศบาลตําบลแมห่ล่ายทราบ 

   ทั้งน้ี หากปรากฏว่าพนักงานเทศบาลหรือเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ หรือได้รับทราบ หรือรบัแจ้งเหตุใน
กรณี ดังกล่าวเพิกเฉยไม่รายงานเหตุเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงานทราบให้ถือเป็นการละเว้น
การปฏิบัติ หน้าที่โดยให้มีการดําเนินการทางวินัย และดําเนินการตามระเบียบ กฎหมายที่เก่ียวข้องต่อไป 

                    จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

                                   ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 
      
                                                           

     (นายบรรจง  ยัพวัฒนา) 
         นายกเทศมนตรีตําบลแม่หล่าย 
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